
 

Instructies  - Aanpassen gegevens beroepenbank 
 

1. Inloggen  
Ga naar: Inloggen onderhoudsmodule NMEGids.nl en vul je gebruikersnaam en 
wachtwoord in. Deze is in een aparte email toegestuurd. 

 
 

2. Aanpassen gegevens organisatie & activiteiten 
Ga naar eigen organisatie om gegevens rondom organisatie of activiteit aan te 
passen. 

 

 

https://nmegids.nl/algemeen/onderhoud/login.php?reden=aanbiederleeg


 
 

3. Voer nodige aanpassingen door. Er zijn drie tabbladen van belang: 
a. Basisgegevens 
b. Beschikbaarheid 
c. Beschrijving 

 

 

Basisgegevens 
Hier staan de contactgegevens voor het bedrijf en het e-mailadres waarop u 
verzoeken van scholen ontvangt.  

 

Figuur 1 - Basisgegevens - deel 1 



 

 

Figuur 2 - Basisgegevens - deel 2 

Beschikbaarheid 
Omschrijf hier je beschikbaarheid – bijvoorbeeld “bedrijfsbezoeken kunnen 
plaatsvinden in maart, mei, september en november”. 

 

 

Figuur 3 - Beschikbaarheid 



 

Beschrijving aanbod 
Op dit tabblad zijn de omschrijving van het bedrijf/de organisatie en het aanbod 
voor scholen in meer detail omschreven en aan te passen. Tevens is de 
mogelijkheid om een actiefoto van een activiteit toe te voegen. Er kan worden 
opgegeven hoe vaak een activiteit kan worden aangeboden per schooljaar, en 
voor hoeveel en wat soort leerlingen de activiteiten geschikt zijn. Tenslotte is er nog 
een veld voor toelichting doelgroep. Denk hierbij aan bijvoorbeeld opmerkingen 
rondom toegankelijkheid (kan een rolstoelgebruiker wel of niet mee in de activiteit, 
zijn er beperkingen qua leeftijd, moet een minimaal aantal volwassen begeleiding 
mee per aantal kinderen? 

 

 

 

 

 

 

 

Figuur 4 - Beschrijving organisatie & activiteiten - deel 1 



 
 

 

  

Figuur 5 - Beschrijving organisatie en activiteit - deel 2 



 

4. Accountgegevens aanpassen 
Ga naar mijn account om uw gegevens aan te passen. 

 

 

Pas daar, zo nodig, de email van de contactpersoon aan, of wijzig het wachtwoord. 

 

 

Kom je ergens niet uit, of werkt iets niet, neem dan contact op met ons! 

Paul Steyn p.steyn@wntweb.nl 
Dennis Meijer d.meijer@wntweb.nl 
Sandra Tegtmeier-Last s.tegtmeier@wntweb.nl 
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